TIETOSUOJASELOSTE TYONTEKUOILLE, AMMATINHARJOITTAJILLE JA
LUOTTAMUSHENKILOILLE

Paivitetty 21.8.2025

Tama tietosuojaseloste (jaljempana ”Seloste”) kertoo, kuinka Terapiatalo Noste
kasittelee Terapiatalo Nosteen tydontekijoiden, ammatinharjoittajien ja
luottamushenkildiden tietoja.

1. REKISTERINPITAJA

Sovellettavan tietosuojalain mukainen rekisterinpitadja on Terapiatalo Noste

” »

(jaljempana myos “me” "meita” tai "meidan”). Terapiatalo Noste vastaa siita, etta

henkilotietojasi kasitellaan tata Selostetta ja soveltuvia tietosuojalakeja noudattaen.
Rekisterinpitajan yhteystiedot:

Terapiatalo Noste Y-tunnus: 2966332-6

Osoite: Pasilankatu 2, 00240 HELSINKI.

Yhteyshenkilo rekistereita koskevissa asioissa on tietosuojavastaava, sahkdposti:
tietosuojavastaava@terapiatalonoste.fi.

Rekisterin nimi: Terapiatalo Noste Oy:n tyontekija-, ammatinharjoittaja- ja
luottamushenkilorekisteri.

2. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUKSET JA PERUSTEET, JOILLA NIITA
KASITELLAAN

Kasittelemme henkilotietojasi henkildstohallinnon, tyd- tai ammatinharjoittajasuhteen
hoitamiseksi sekd noudattaaksemme niihin liittyvia sopimuksellisia tai lakiin perustuvia
oikeuksia ja velvollisuuksia.

Kasittelemme henkilotietojasi aina vain lain mukaisilla perusteilla. Perusteena voi
kayttotarkoituksesta riippuen olla

e Lain sdaannods

e Tekemamme sopimus
e Antamasi suostumus
e Oikeutettu etu



3. KASITELTAVAT HENKILOTIEDOT JA NIIDEN KERAAMINEN

Henkilotietojasi voidaan kerata eri tavoin. Ensisijaisesti keraamme henkilotietoja
suoraan sinulta. Soveltuvien lakien sallimassa laajuudessa voimme kerata
henkildtietoja myos muista lahteistd, kuten viranomaisilta, tyoterveydenhuollon
palveluntarjoajilta tai muilta palveluntarjoajilta, jotka tukevat meita paivittaisissa
toiminnoissamme tai joilta muutoin hankimme tyotehtavien hoitoon liittyvia palveluita,
esim. Puhelinoperaattorit tai matkatoimistot. Tydsuhteeseen, ammatinharjoittajana
toimimiseen ja luottamustehtavaan liittyvat sopimukselliset seka lakiin perustuvat
oikeudet ja velvollisuudet edellyttavat, etta kerddmme ja kasittelemme henkilotietoja,
kuten:

e nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot (osoite, sahkoposti, puhelinnumero)

e sukupuoli

e kansallisuus

e tyohon liittyvat hallinnolliset tiedot, esim. tydntekijan henkilonumero ja
kayttajatunnus, tyosahkoposti, -puhelinnumero ja -osoite, valokuva

e tyosuhdetta ja patevyytta koskevat tiedot, esim. tehtavakuvaus, ammattinimike,
tyosuhteen aloitus- ja paattymispaiva, suoritetut ja meneilladn olevat
koulutukset, asiointikieli ja tarvittaessa soveltuvuuskokeita koskevat tiedot

e aikaisempaa tyosuhdetta koskevat tiedot, esim. aikaisemmat tyonantajat,
paivamaarat ja tehtava

e palkkalaskennan tiedot, esim. palkka, etuudet, pankkitilitiedot, veroprosentti, ja
tarvittaessa ammattiliitto, ulosotot

e lomat, lasnédolo- ja poissaolotiedot, esim. tyotunnit, lLasna- ja poissaolot,
vuosilomat ja perhevapaat

e terveystiedot, esim. tiedot sairauslomista, ldakarintodistukset ja paihdetestien
tulokset

e tyOssa suoriutumista ja ammatillista kehitysta koskevat tiedot, esim.
arviointitiedot, yksilokohtaiset tavoitteet ja kurinpitoasiat

e paivittaisten toimintojen ja liiketoiminnan harjoittamisen yhteydessa keratyt
tiedot, esim. tydasemaympariston ja IT- jarjestelmien kaytdn yhteydessa
syntyvat tiedot ja tietoliikenneverkkojen ja viestintavalineiden kayton yhteydessa
syntyvat tiedot

e hatayhteystiedot, esim. omaisen nimi, osoite ja puhelinnumero

Voimme ty6- tai ammatinharjoittajasuhteen tai luottamustehtavan keston aikana
kasitella myods muita vapaaehtoisesti antamiasi henkilotietoja, mutta vain sellaisia
tietoja, jotka ovat tydsuhteen kannalta tarpeellisia.



4. HENKILOTIETOJEN SIIRROT JA LUOVUTUKSET

Voimme luovuttaa henkilétietoja kolmansille osapuolille lain sallimassa ja vaatimassa
laajuudessa. Huolehdimme aina henkildtietojesi asianmukaisesta kasittelysta:

e veroviranomaisille, vakuutusyhtioille, elakelaitoksille, tydterveyslaitoksille,
ammattiliitoille, tydsuojeluviranomaisille seka muille vastaaville viranomaisille

e kun yhteistydkumppanimme kasittelevat toimeksiannostamme henkildtietoja
meidan puolestamme ja ohjeidemme mukaisesti (esim. ulkoistetut
palkkalaskenta- ja kirjanpitopalvelut).

e kun hankimme palveluita tarjotaksemme sinulle asianmukaisen
tydasemaympariston ja - valineet (esim. puhelinliittymat) tai muita tydsuhteen
kannalta valttamattdomia palveluita (esim. matka- ja lentovaraukset)

e kun uskomme, ettd henkildtietojen luovuttaminen on valttdmatonta
oikeuksiemme toteuttamiseksi, sinun tai muiden turvallisuuden suojelemiseksi,
virhetilanteiden selvittdmiseksi ja korjaamiseksi, vaarinkaytosten tutkimiseksi
tai viranomaisen pyyntoon vastaamiseksi

e sinun antaessasi luovutukseen suostumuksesi

5. HENKILOTIETOJEN SIIRROT EU:N TAI ETA-ALUEEN ULKOPUOLELLE

Tietosuojalainsdadannon mukaisesti ja sen asettamissa rajoissa henkildtietoja voidaan
siirtda Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle, kuten Yhdysvaltoihin.
Jos henkildtietoja siirretdan EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle, on ensisijainen
siirtoperuste komission paatos tietosuojan riittavyydesta.

6. HENKILOTIETOJEN SAILYTTAMINEN

Henkilotietoja sailytetaan ainoastaan niin kauan kuin se on tarpeellista ylla
maariteltyjen kayttotarkoitusten toteuttamiseksi. Jos tietojen sailyttdmisajasta on
saadetty laissa, noudatamme tata sailytysaikaa.

Henkilotietojasi sailytetdan tyo- tai ammatinharjoittajasuhteesi,
ammatinharjoittajasuhteesi tai luottamustehtavasi keston ajan. Henkildtietoja voidaan
sailyttaa tarpeellisilta osin myds tyd- tai ammatinharjoittajasuhteen tai
luottamustehtavan paattymisen jalkeen soveltuvan lain sallimassa tai vaatimassa
laajuudessa. Henkilotiedot poistetaan, kun niiden sailyttaminen ei enaa ole tarpeen.



Henkilotietojasi sailytetdan niin, ettd niihin on paasy vain sellaisilla henkilgilla, joiden
tyotehtaviin kuuluu henkilotietojesi kasittely. Manuaalinen aineisto sailytetaan
lukituissa ja valvotuissa tiloissa. Kayttdoikeudet henkilotietoja sisaltaviin
tietojarjestelmiimme rajataan ja toteutetaan lainsdadannon edellyttamalla tavalla.

7. TIETOTURVA

Toteutamme tarkoituksenmukaiset toimenpiteet (mukaan lukien fyysiset, digitaaliset ja
hallinnolliset toimet) henkildtietojen suojaamiseksi havidmiseltd, tuhoutumiselta,
vaarinkaytoksilta ja luvattomalta paasylta tai luovuttamiselta. Esimerkkina
mainittakoon, etta henkildtietoihin on paasy vain henkiléilla, jotka tarvitsevat niita
tyotehtaviensa hoitamiseksi. Huomaa, etta tarkoituksenmukaisetkaan toimenpiteet
eivat voi estaa kaikkia mahdollisia tietoturvaloukkauksia. Henkildtietojen
tietoturvaloukkaustilanteissa ilmoitamme sinulle asiasta soveltuvien lakien mukaisesti.

8. REKISTEROIDYN OIKEUDET

Sinulla on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet omiin tietoihinsa.

Sinulla on oikeus

e saada tietoa siitd, mihin tarkoitukseen henkildtietojasi kerataan ja miten
niita kasitellaan.
o tarkastaa tietosija pyytda niista jaljennosta

o Loydatohjeet tietopyynnon tekemiseen verkkosivultamme
www.terapiatalonoste.fi/tietosuoja.

o Voittehda maksuttoman pyynnon kerran vuodessa. Useammista
pyynndista veloitamme niiden toteuttamisesta aiheutuvat kohtuulliset
kustannukset.

e peruuttaa antamasi suostumus henkilétietojen kasittelyyn. Voit tarvittaessa
kysya lisdohjeita tietosuojavastaavaltamme tai asiakaspalvelustamme.

e vaatia, etta sinua koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot korjataan

e pyytaa tietojesi poistamista. Tama ei kuitenkaan ole mahdollista
potilastietojesi osalta sind aikana, kun laki velvoittaa meidat sailyttdmaan niita.

e siirtaa tietosi toiselle rekisterinpitajalle, jos olemme kasitelleet tietojasi
suostumuksesi tai sopimuksen perusteella

e pyytaa tietojesi kayton rajoittamista tietyissa tilanteissa

e vastustaa tietojesi kasittelya, jos kasittelyperusteemme on oikeutettu etu.



Halutessasi voit ottaa yhteytta tietosuojavaltuutettuun. Loydat verkkosivulta
www.tietosuoja.fi lisdtietoa siita, millaisissa tilanteissa tietosuojavaltuutettu voi sinua

auttaa.

9. SELOSTEEN MUUTTAMINEN

Tata selostetta voidaan paivittaa. Loydat ajantasaisen selosteen osoitteesta
www.terapiatalonoste.fi/tietosuoja.

10. OTA YHTEYTTA

Voit kysya tasta selosteesta tai tarkempia tietoja henkildtietojesi kasittelysta ottamalla
meihin yhteyttd sdhkdpostitse osoitteeseen tietosuojavastaava@terapiatalonoste.fi.


https://www.tietosuoja.fi/

