TIETOSUOJASELOSTE TYONTEKIJOILLE, AMMATINHARJOITTAJILLE JA LUOTTAMUSHENKILOILLE

Tassa tietosuojaselostessa kerrotaan, miten Terapiatalo Noste kasittelee tyontekijoiden, Nosteella toimivien
ammatinharjoittajien ja luottamushenkildiden henkilotietoja. Seloste on paivitetty viimeksi 16.6.2023.

REKISTERINPITAJA

Terapiatalo Noste Oy

Osoite: Pasilankatu 2 B, 00240 Helsinki

Tietosuojavastaavan sdahkoposti: tietosuojavastaava@terapiatalonoste.fi

HENKILOTIETOJEN KERAAMINEN

Henkilotietojasi voidaan kerdtd eri tavoin. Paasaantoisesti kerddmme henkildtietoja suoraan sinulta.
Soveltuvien lakien sallimassa laajuudessa voimme kerdtd henkilotietoja my6ds muista ldhteistd, kuten
viranomaisilta, tyoterveydenhuollon palveluntarjoajilta tai muilta palveluntarjoajilta, jotka tukevat meita
paivittaisissa toiminnoissamme tai joilta muutoin hankimme tyotehtadvien hoitoon liittyvia palveluita, esim.
puhelinoperaattorit, matkatoimistot.

Ty6suhteeseen, ammatinharjoittajana toimimiseen ja luottamustehtavaan liittyvat sopimukselliset seka
lakiin perustuvat oikeudet ja velvollisuudet edellyttavat, ettd kerddmme ja kasittelemme henkilotietoja,
kuten esimerkiksi:

e perushenkilotiedot, esim. nimi, osoite, sahkdpostiosoite, puhelinnumero, syntymaaika ja - paikka,
henkilétunnus, sukupuoli ja kansallisuus;

e tyohon liittyvat hallinnolliset tiedot, esim. tyéntekijan henkilonumero ja kayttajatunnus,
ty6sahkoposti, -puhelinnumero ja -osoite, valokuva;

e tybsuhdetta ja patevyytta koskevat tiedot, esim. tehtdavakuvaus, ammattinimike, tyosuhteen aloitus-
ja paattymispaiva, suoritetut ja meneilldan olevat koulutukset, asiointikieli ja tarvittaessa
soveltuvuuskokeita koskevat tiedot;

e aikaisempaa tydsuhdetta koskevat tiedot, esim. aikaisemmat tydnantajat, pdivamaarat ja tehtavat;

e palkkalaskennan tiedot, esim. palkka, etuudet, pankkitilitiedot, veroprosentti, ja tarvittaessa
ammattiliitto ja kirkon jasenyys;

e lomat, lasnaolo- ja poissaolotiedot, esim. tyétunnit, 1dsna- ja poissaolot, vuosilomat ja perhevapaat;

e terveystiedot, esim. tiedot sairaslomista, lddkarintodistukset ja paihdetestien tulokset;

e tydssa suoriutumista ja ammatillista kehitysta koskevat tiedot, esim. arviointitiedot, yksilokohtaiset
tavoitteet ja kurinpitoasiat;

e paivittaisten toimintojen ja liilketoiminnan harjoittamisen yhteydessa keratyt tiedot, esim.
tybasemaympariston ja IT- jarjestelmien kayton yhteydessa syntyvat tiedot ja tietoliikenneverkkojen
ja viestintavalineiden kayton yhteydessa syntyvat tiedot;

hatayhteystiedot, esim. nimi, osoite ja puhelinnumero.

Voimme ty6- tai ammatinharjoittajasuhteen tai luottamustehtdvan keston aikana kasitelld my6s muita
vapaaehtoisesti antamiasi henkilotietoja.



HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA OIKEUSPERUSTE
Kasittelemme henkilotietojasi henkildstohallinnon, tyo- tai ammatinharjoittajasuhteen hoitamiseksi seka
noudattaaksemme niihin liittyvia sopimuksellisia tai lakiin perustuvia oikeuksia ja velvollisuuksia, kuten:
e tybehtojen maarittdminen;
e palkkojen, etuuksien, korvausten ja palkkioiden maarittaminen ja maksaminen;
e tybterveydenhuollon jarjestaiminen tai muiden tydsuhteen kannalta tarvittavien palveluiden
hankkiminen, esim. matkajarjestelyt;
e tybtuntien ja poissaolojen seuraaminen;
e urakehityksen ja tydsuoritusten seuraaminen ja hallinta;
e asianmukaisten tyovalineiden ja tydasemaympadriston jarjestaminen, tarjoaminen ja yllapitaminen,
muun muassa viestintdvalinein ja IT- jarjestelmin; ja
e tybdsuhteeseen tai luottamustehtdvaan soveltuvien lakien noudattaminen.

Kasittelemme henkilotietojasi aina vain lain sallimalla perusteella. Kasittelymme perustuu kasittelyn
tarkoituksesta riippuen
e lain sddnndkseen, kuten tydnantajalle sdadettyihin velvoitteisiin tai
e ty0- tai ammatinharjoittajasopimukseen tai luottamushenkilon kanssa tehtyyn sopimukseen tai
e vapaaehtoisesti antaamaasi nimenomaiseen suostumukseen. Tyontekijdasemassa toimivien
kohdalla kuitenkin vain poikkeuksellisissa tilanteissa.

Lisdksi kasittelemme henkilotietojasi varmistaaksemme myo6s tietoliikenneverkkojen ja IT-jarjestelmien
turvallisuuden, estdadksemme luvattoman padsyn tilothimme ja lisdtdaksemme henkilokuntamme
turvallisuutta. Tallaisissa tapauksissa henkilotietojen kasittely perustuu meidan oikeutettuun etuumme, jotta
voimme varmistaa jarjestelmiemme ja tilojemme asianmukaisen tietoturvatason.

HENKILOTIETOJEN SIIRROT JA LUOVUTUKSET
Luovutamme henkildtietojasi aina vain lainmukaisella perusteella. Voimme luovuttaa henkil6tietojasi
kolmansille osapuolille:

e lain sallimassa ja vaatimassa laajuudessa, kuten veroviranomaisille, vakuutusyhtioille,
elakelaitoksille, tyoterveyslaitoksille, ammattiliitoille, tydsuojeluviranomaisille sekd muille
vastaaville viranomaisille;

e kun yhteistydkumppanimme kasittelevat toimeksiannostamme henkildtietoja meidan puolestamme
ja ohjeidemme mukaisesti (esim. ulkoistetut palkkalaskenta- ja kirjanpitopalvelut). Vastaamme
kuitenkin aina henkilotietojesi asianmukaisesta kasittelysta;

e kun hankimme palveluita tarjotaksemme sinulle asianmukaisen tydasemaympariston ja - valineet
(esim. puhelinliittymat) tai muita tydsuhteen kannalta valttamattéomia palveluita (esim. matka- ja
lentovaraukset);

e kun uskomme, ettd henkil6tietojen luovuttaminen on valttamatonta oikeuksiemme toteuttamiseksi,
sinun tai muiden turvallisuuden suojelemiseksi, virhetilanteisen selvittdmiseksi ja korjaamiseksi,
vadrinkaytosten tutkimiseksi tai viranomaisen pyyntdon vastaamiseksi tai

e sinun antaessasi luovutukseen suostumuksesi

HENKILOTIETOJEN SIIRROT EU:N TAI ETA-ALUEEN ULKOPUOLELLE
Emme siirra tyontekijoiden, ammatinharjoittajien ja luottamushenkildiden henkil6tietoja EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle.



HENKILOTIETOJEN SAILYTTAMINEN
Henkilotietoja sailytetdan ainoastaan niin kauan kuin se on tarpeellista ylla maariteltyjen kayttétarkoitusten
toteuttamiseksi. Jos tietojen sdilyttdmisajasta on saadetty laissa, noudatamme tata sailytysaikaa.

Henkilotietojasi  sailytetdadan tyo- tai ammatinharjoittajasuhteesi, ammatinharjoittajasuhteesi tai
luottamustehtdvasi keston ajan. Henkilotietoja voidaan sailyttdd tarpeellisilta osin myds tyo- tai
ammatinharjoittajasuhteen tai luottamustehtdvan paattymisen jalkeen soveltuvan lain sallimassa tai
vaatimassa laajuudessa. Henkilotiedot poistetaan, kun niiden sailyttdminen ei enda ole tarpeen.

Henkilotietojasi sailytetdan niin, ettd niihin on paasy vain sellaisilla henkil6illd, joiden tyotehtaviin kuuluu
henkilotietojesi kasittely. Manuaalinen aineisto sdilytetdan lukituissa ja valvotuissa tiloissa. Kayttdoikeudet
henkilotietoja sisaltaviin tietojarjestelmiimme rajataan ja toteutetaan lainsadadannoén edellyttamalla tavalla.

OIKEUTESI

Sinulla on oikeus tarkastaa henkil6tietosi. Voit milloin tahansa myods pyytaa henkilotietojesi oikaisemista,
paivittamista tai poistamista. Huomaa kuitenkin, etta sellaisia henkilétietoja, jotka ovat valttamattomia tassa
Selosteessa madriteltyjen kayttotarkoitusten toteuttamiseksi, tai joiden sailyttamista laki edellyttaa, ei voida
poistaa. Sinulla on oikeus vastustaa tai rajoittaa henkilotietojesi kasittelyd sovellettavan lain edellyttamassa
laajuudessa. Sinulla on sovellettavan lain mukaisesti tietyissa tapauksissa oikeus siirtda meille toimittamasi
henkilotiedot jarjestelmastd toiseen eli oikeus saada henkilotietosi jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa,
koneellisesti luettavassa muodossa ja siirtdd henkilotietosi toiselle rekisterinpitdjdlle. Kasitellessamme
henkilotietojasi suostumuksen perusteella sinulla on oikeus milloin tahansa peruuttaa antamasi suostumus.
Emme sen jalkeen kasittele henkilotietoja, ellei kasittelyyn ole olemassa muuta oikeusperustetta.

Voit kayttdaa oikeuksiasi lahettdmalla pyynnon meille osoitteeseen tietosuojavastaava@terapiatalonoste.fi
Mikali koet, ettd henkilotietojesi kasittely ei ole asianmukaista, sinulla on oikeus kadntyd asiassa
tietosuojavaltuutetun puoleen. Tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta: www.tietosuoja.fi.

TIETOTURVA

Toteutamme tarkoituksenmukaiset toimenpiteet (mukaan lukien fyysiset, digitaaliset ja hallinnolliset toimet)
henkilotietojen suojaamiseksi havidmiseltd, tuhoutumiselta, vaarinkdytoksiltd ja luvattomalta paasylta tai
luovuttamiselta.

Huomaa, ettd tarkoituksenmukaisetkaan toimenpiteet eivdt voi estdd kaikkia ~mahdollisia
tietoturvaloukkauksia. Henkilotietojen tietoturvaloukkaustilanteissa ilmoitamme sinulle asiasta soveltuvien
lakien mukaisesti.

SELOSTEEN PAIVITTAMINEN
Tata selostetta voidaan paivittad. Loydat ajantasaisen selosteen osoitteesta
www.terapiatalonoste.fi/tietosuoja.

OTA YHTEYTTA
Voit kysya tastd selosteesta tai tarkempia tietoja henkilotietojesi kasittelystd ottamalla meihin yhteytta
sahkopostitse osoitteeseen tietosuojavastaava@terapiatalonoste.fi.



